
Oggetto:
MODIFICHE ALL’ASSETTO ORGANIZZATIVO DELL’ENTE ED AL REGOLAMENTO DI ORGANIZZAZIONE -

LA GIUNTA COMUNALE

Visto l’art. 2, comma 1, del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 (T.U. sul pubblico impiego) in merito all’adeguamento degli assetti organizzativi e direzionali delle Amministrazioni Pubbliche alle concrete esigenze d’attuazione del programma di governo e dei relativi obiettivi, il quale stabilisce, tra l’altro, che “le amministrazioni pubbliche definiscono, secondo i principi generali fissati da disposizioni di legge e, sulla base dei medesimi, mediante atti organizzativi secondo i rispettivi ordinamenti, le linee fondamentali di organizzazione degli uffici; individuano gli uffici di maggiore rilevanza e i modi di conferimento della titolarità dei medesimi; (…) Esse ispirano la loro organizzazione ai seguenti criteri: a) funzionalità rispetto ai compiti e ai programmi di attività, nel perseguimento degli obiettivi di efficienza, efficacia ed economicità. A tal fine, periodicamente e comunque all’atto della definizione dei programmi operativi e dell’organizzazione delle risorse, si procede a specifica verifica e ad eventuale revisione;”
Visto l’art. 89 del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 (TUEL) che attribuisce a ciascuna amministrazione locale autonomia regolamentare nel potere di organizzare gli uffici, in particolare di disciplinare “(…) con propri regolamenti, in conformità allo statuto, l’ordinamento generale degli uffici e dei servizi, in base a criteri di autonomia, funzionalità e economicità di gestione e secondo principi di professionalità e responsabilità” e di provvedere “all’organizzazione e gestione del personale nell’ambito della propria autonomia organizzativa con i soli limiti derivanti dalle proprie capacità di bilancio e dalle esigenze di esercizio delle funzioni, dei servizi e dei compiti loro attribuiti “;

Visto l’art. 29 delllo Statuto del Comune di Bastia Umbra;

Ricordato che l’attuale assetto organizzativo è quello stabilito con il Regolamento in materia di ordinamento generale degli uffici e dei servizi, approvato con deliberazione G.C. n. 78 del 30.04.2003 e successivamente modificato con deliberazioni G.C. 344 del 29.12.2006, G.C. n. 18 del 07.02.2007, G.C. n. 101 del 02.05.2007;

Considerato che l’art. 19 del vigente Regolamento dell’ordinamento generale degli uffici e dei servizi dell’ente in cui viene esplicitata la potestà della Giunta di determinare, in base alla concretezza delle risorse date e degli obiettivi prefissati, lo specifico assetto organizzativo dell’Ente attraverso la più appropriata applicazione dei modelli e l’adozione delle ulteriori misure eventualmente opportune per integrare i nessi fra modelli e per favorire il miglior funzionamento dell’Amministrazione;

Vista la deliberazione G.C. n. 101 del 02.05.2007, con la quale si è approvata l’attuale macrostruttura dell’Ente;

Ritenuto, alla luce ed in attuazione di detti principi e criteri e in base all’esperienza maturata, che vi sia necessità d’intervenire ulteriormente a livello organizzativo per far fronte a situazioni dalle quali emergono evidenti esigenze di garantire, per le funzioni concernenti l’Assetto del Territorio – Settore Urbanistica e Settore Edilizia, una diversa articolazione dei Servizi per corrispondere agli interventi nell’ambito delle materie assegnate, con efficienza ed efficacia;

Ritenuto, pertanto, nell’ambito delle materie assegnate al Settore Urbanistica, di istituire i sotto indicati Servizi con le relative funzioni:

1. SETTORE URBANISTICA

Servizi: 
-   Pianificazione di Iniziativa Pubblica

· Pianificazione di Iniziativa Privata
· Pianificazione Generale e SIT
· Amministrativo

Servizio Pianificazione di Iniziativa Pubblica

· Cura l’istruttoria per l’adozione e approvazione di Piani Attuativi di Iniziativa Pubblica o di Iniziativa Mista

· Esamina e prepone le valutazioni sulle eventuali osservazioni, opposizioni e repliche;

· Gestione procedure assegnazioni aree/lotti inseriti in PIP, PEEP ecc.

· Collaborazione alla redazione di Piani/programmi di settore la cui competenza sia attribuita ad altri settori (commercio, turismo, viabilità, arredo urbano ecc.)

· Cura l’istruttoria degli atti di approvazione di varianti agli strumenti urbanistici generali conseguenti alla realizzazione di opere pubbliche;

· Rapporti con gli Enti sovraordinati e non nelle materie di competenza ed in particolare per ciò attiene al coordinamento della pianificazione a livello sovracomunale

· Accordi di programma, convezioni urbanistiche, atti unilaterali d’obbligo, inerenti gli strumenti di pianificazione di competenza del servizio;

· Cura i rapporti e predispone i documenti per Commissioni consultive;

· Attestazioni, certificazioni, pareri attinenti la pianificazione di competenza del servizio (escluso CDU);

· Tenuta e archiviazione degli atti di pianificazione attuativa di iniziativa pubblica e mista

· Progettazione interna;

· Front-office (informazione a cittadini e professionisti, misura e rilascio estratti elaborati cartografici e normativi);

· Ufficio Ricostruzione con riferimento alle norme seguenti:

· sisma ’84: Ordinanza Protezione civile 29/04/1984 n. 240/FPC/ZA;

· sisma ’84: Ordinanza Protezione civile 

· sisma’97: Ordinanza Presidente Giunta Regionale  n.61/98

· sisma’97: legge regionale n.30/98

· legge n.449/97, art12, commi 1 e 3 (contributi commisurati all’IVA sostenuta per interventi antisismici)

· legge regionale n.18/02 (contributi per la riduzione della vulnerabilità degli edifici)

Cura:

· la gestione delle domande di contributo;

· l’istruttoria tecnico-amministrativa dei progetti degli interventi e loro varianti per il rilascio di provvedimenti di concessione contributiva, liquidazioni acconti e approvazione consuntivi;

· i rapporti con la Regione dell’Umbria, predispone i Piani finanziari e i rendiconti annuali relativi alle norme richiamate;

· tenuta e archiviazione degli atti, documenti e progetti degli interventi relativi ai procedimenti di competenza dell’Ufficio;

· front-office (informazione a cittadini e professionisti).

Servizio Pianificazione di Iniziativa Privata

· Cura l’istruttoria per l’adozione e approvazione di Piani Attuativi di Iniziativa Privata;

· Esamina e prepone le valutazioni sulle eventuali osservazioni, opposizioni e repliche;

· Rapporti con altri Enti sovraordinati e non, nelle materie di competenza;

· Convezioni urbanistiche, atti unilaterali d’obbligo, inerenti gli strumenti di pianificazione di competenza del Servizio;

· Cura i rapporti e predispone i documenti per Commissioni consultive;

· Attestazioni, certificazioni, pareri attinenti la pianificazione di competenza del Servizio (esclusi CDU);

· Tenuta e archiviazione degli atti di pianificazione attuativa di iniziativa privata;

· Regolamento edilizio urbanistico, in collaborazione con altri settori, procedimento di formazione, approvazione ed aggiornamento.

· Progettazione interna;

· Conferenza di Servizi con altri Enti per interventi nel territotio del Comune;

· Front-office (informazione a cittadini e professionisti, visura e rilascio estratti elaborati cartografici e normativi);

Servizio Pianificazione Generale e SIT

· Cura la raccolta e gestione informatizzata di informazioni di tipo geografico-urbanistico legate al territorio comunale;

· collabora con Regione e Provincia o altri Enti per l’aggiornamento di cartografie relative alla rappresentazione del territorio comunale ed al fine di garantire flussi informativi da e verso i predetti enti;

· elaborazione mappe tematiche, interrogazioni spaziali, analisi sul territorio.  Estrazioni informazioni di supporto alle decisioni;

· Catasto aree percorse dal fuoco: redazione della cartografia (raccordo con Servizio Protezione Civile);

· Cura la formazione l’adozione e l’approvazione degli strumenti di pianificazione e programmazione generale del territorio comunale e delle loro varianti;

· Adeguamento della Pianificazione di livello comunale agli strumenti e normative sovraordinati;

· Gestione procedimenti amministrativi di cui al DPR 20/10/98 n.44798, art.5 (SUAP)
· Aggiornamento cartografico del P.R.G.;

· frot-office

Servizio Amministrativo

· cura la predisposizione degli atti deliberativi e/o provvedimenti in materia di pianificazione urbanistica, regolamenti, convenzioni ecc. di competenza del settore;

· cura le pubblicazioni degli atti di adozione e approvazione di piani urbanistici ad eccezione delle pubblicazioni di competenza dell’Ufficio Segreteria;

· cura la redazione dei provvedimenti e relative liquidazioni nonché le pubblicazioni, le selezioni e l’Anagrafe delle prestazioni inerenti incarichi di collaborazione autonoma;

· cura le proposte in materia di bilancio, PEG e sua gestione, secondo le direttive del responsabile di settore;

· accesso agli atti ai sensi della normativa in vigore;

· acquisti forniture di beni per il funzionamento del settore;

· protocollo in uscita, corrispondenza in arrivo del settore;

· rapporti amministrativi interni degli uffici del settore con quelli degli altri settori;

· controllo e riscontro sulle entrate derivanti da diritti di segreteria ecc del settore con tenuta di conto corrente esclusivo del Settore Urbanistica;

· rapporti con LL.PP. per pratiche riguardanti Piani Urbanistici;

· cura tutta la procedura amministrativa riguardante l’acquisizione delle aree destinate a standard pubblici (valutazione della domanda ed eventuale richiesta integrazione, richiesta sopralluogo LL.PP.,Determinazione F.R. per presa in carico standard urbanisitici ed eventuale svincolo polizze fidejussorie ecc)   

· Progettazione interna: funzioni amministrative;

· Front-office.

Ritenuto, inoltre, nell’ambito delle materie assegnate al Settore Edilizia, di istituire i sotto indicati Servizi con le relative funzioni:

2. SETTORE EDILIZIA

Servizi: 
- Edilizia privata



- Controllo ed agibilità



- Amministrativo

Servizio edilizia privata

· Attività di front office tecnico ed amministrativo per tecnici privati e cittadini;

· Attività di consulenza in materia edilizia;

· Attività di preistruttoria e ricevimento pratiche edilizie (Permessi di Costruire, Permessi di Costruire in sanatoria, Denunce di Inizio Attività, Denunce di Inizio Attività in sanatoria, Comunicazioni obbligatorie di attività libera, Comunicazione facoltative di attività libera)

· Attività di preistruttoria e ricevimento pratiche relative ad impianti di comunicazioni elettroniche;

· Attività di preistruttoria e ricevimento pratiche relative all’utilizzo di fonti di energia alternativa (fotovoltaico, eolico, biomasse etc.);

· Istruttoria di pratiche edilizie, verifica di conformità alla normativa  ed alla prassi comunale, regionale e statale;

· Determinazione del contributo di costruzione (oneri di urbanizzazione e costo di costruzione) ed eventuale rateizzazione;

· Determinazione delle sanzioni amministrative in materia edilizia;

· Determinazione della monetizzazione degli standard pubblici;

· Redazione di pareri di conformità edilizio-urbanistica;

· Archiviazioni, dinieghi, rifiuti, sospensioni od ordini motivati di non effettuare l’intervento nei casi previsti dalla legge;

· Esame di merito, anche con l’apporto di altre competenze interne, dei progetti relativi alle opere di urbanizzazione conseguenti a convenzioni con privati e destinate a divenire di proprietà comunale;

· Partecipazione, in rappresentanza dell’ente, a Conferenze di Servizi ed Accordi di Programma su pratiche edilizie;

· Pareri edilizi preventivi;

· Aggiornamento tabelle parametriche per oneri di urbanizzazione, costo di costruzione e prezzo di cessione aree destinate ad OO.PP. in aree C/0;

· Istruttoria e rilascio autorizzazione cave;

· Istruttoria e rilascio autorizzazioni paesaggistiche;

· Istruttoria e rilascio accertamenti di compatibilità paesaggistica;

· Elaborazione dei Regolamenti Comunali di competenza (Edilizio-Urbanistico, di Igiene, delle Insegne e Mezzi Pubblicitari, di Edilizia Residenziale Pubblica, etc.) e relative modifiche e/o aggiornamenti;

· Certificati di destinazione urbanistica;

· Attestati e certificazioni in materia edilizio-urbanistica;

· Edilizia Residenziale Pubblica: ricevimento della cittadinanza, rapporto con la Regione Umbria e con l’ATER di Perugia, approvazione e pubblicazione dei bandi per l’assegnazione degli alloggi, istruttoria delle domande, elaborazione graduatoria provvisoria, convocazione della Commissione di Assegnazione ed organizzazione delle sedute, accoglimento ed istruttoria ricorsi e richieste di revisione del punteggio, elaborazione graduatoria definitiva, verifica delle autocertificazioni, elaborazione graduatoria di assegnazione, atti per l’assegnazione degli alloggi, gestione delle occupazioni abusive, mobilità volontaria fra gli assegnatari, emergenza abitativa;

· Insegne e mezzi pubblicitari: rapporto con i cittadini e le aziende, gestione del Regolamento, rapporto con gli Enti, accoglimento ed istruttoria delle istanze, redazione di pareri di conformità, richieste di pareri o nulla-osta di competenza di altri enti o settori, predisposizione, aggiornamento e pubblicazione sul sito Internet della relativa modulistica;

· Rapporti con latri Settori, con la Commissione Consiliare per l’Assetto del Territorio e con altri Enti Pubblici;

· Organizzazione di riunioni di aggiornamento normativo e procedurale rivolte a tecnici privati;

· Attività di consulenza tecnica nei confronti degli Organi del Comune per quanto attiene alle materie di competenza;

· Attività di aggiornamento normativo continuo;

· Aggiornamento cartografia interventi sul territorio;

· Collaborazione con il Settore Urbanistica alla redazione di Piani di iniziativa pubblica o mista, di Regolamenti e di varianti allo strumento urbanistico generale

Servizio controllo ed agibilità

· Coordinamento delle funzioni inerenti la repressione dell’abusivismo edilizio;

· Predisposizione degli atti amministrativi per la regolamentazione dell’attività di controllo;

· Sopralluoghi, verbali ed ordinanze relative ad interventi abusivi in collaborazione con il Corpo di Polizia Municipale;;

· Trasmissione delle ordinanze agli enti competenti;

· Adozione delle misure sanzionatorie amministrative per lavori abusivi;

· Istruttoria relativa ad ordinanze di sospensione dei lavori e di demolizione;

· Rapporti sull’attività di controllo agli organi competenti sovraordinati;

· Testimonianze nelle udienze relative al contenzioso edilizio;

· Adempimenti in tema di condono edilizio;

· Vidimazione di frazionamenti;

· Verifica regolarità pagamenti rateizzati relativi al contributo di costruzione ed alla monetizzazione di standard urbanistici, irrogazione di sanzioni e predisposizione elenchi per iscrizione a ruolo;

· Svincolo polizze fidejussorie;

· Controllo sull’attuazione delle opere di urbanizzazione conseguenti ad attività edificatoria privata, compresi gli interventi delle Aziende produttrici ed erogatrici dei servizi a rete;

· Predisposizione di ordinanze con tingibili ed urgenti in materia di edilizia privata;

· Preistruttoria e ricevimento di domande per il rilascio del certificato di Agibilità;

· Istruttoria e richiesta integrazioni relative alle domande di agibilità;

· Sopralluoghi, anche in collaborazioni con i tecnici ASL, per la verifica delle dichiarazioni rilasciate nelle domande di agibilità;

· Rilascio dei certificati di agibilità;

· Attestati di idoneità alloggio ai sensi della LR 23/03;

· Toponomastica

Servizio amministrativo

· Servizio di front-office amministrativo nei confronti di tecnici privati e cittadini;

· Ricevimento e assegnazione protocollo pratiche edilizie;

· Acquisizioni di parerei, assensi, autorizzazioni e nulla-osta di competenza di altri Enti;

· Rilascio e consegna di provvedimenti edilizi ed amministrativi di competenza del Settore;

· Registrazione, controllo della completezza documentale ed archiviazione delle comunicazioni di inizio lavori, fine lavori, richieste di proroga, archiviazione e sospensione, depositi dei progetti ex l. 10/91, 46/90, , 447/95 e ss.mm.ii.;

· Tenuta ed archiviazione dei progetti edilizia;

· Corrispondenza cartacea ed elettronica; Gestione del protocollo in entrata ed in uscita della documentazione afferente al Settore;

· Gestione dell’accesso ai documenti amministrativi tramite presa visione o rilascio di copia degli atti e/o dei documenti direttamente accessibili;

· Consegna e ritiro dei precedenti edilizi necessari all’attività istruttoria del Settore;

· Predisposizione di rapporti statistici sull’attività del Settore;

· Istruttoria e rilascio di autorizzazioni amministrative all’abbattimento o potatura di piante tutelate ai sensi LR 28/01;

· Registrazione contabile dei pagamenti dei diritti di segreteria relativi al Settore;

· Inserimento ed aggiornamento delle schede di guida alla cittadinanza dei servizi offerti dal Settore sul sito internet;

· Predisposizione di Delibere di Consiglio, di Giunta, Determinazioni e Liquidazioni di competenza del Settore;

· Elaborazione del proprio PEG nel quadro della programmazione economica dell’Ente;

· Conferimento incarichi di collaborazione autonoma;

· Pubblicazioni, elezioni e Anagrafe delle prestazioni inerenti incarichi di collaborazione autonoma;

· Gestione della convenzione fra il Comune di Bastia Umbra e la Diocesi di Assisi-Nocera-Gualdo

Ritenuto, per dare attuazione a quanto sopra, di procedere ad una revisione dell’articolazione ed assetto della struttura organizzativa dell’Ente;

Considerato che, conseguentemente, per quanto sopra, si operano variazioni all’assetto organizzativo dell’Ente, come sopra detto e come meglio esplicitato nell’allegato “A” al presente provvedimento a cui seguiranno le conseguenti modifiche al  vigente Regolamento di organizzazione;

Dato atto che l’istituzione dei nuovi Servizi all’interno del Settori Urbanistica ed Edilizia è frutto di una approfondita analisi del funzionamento della struttura Comunale che, stante le scelte dell’Ente di non istituire figure dirigenziali, richiede un presidio delle funzioni più puntuale e specialistico;

Evidenziata la necessità di apportare all’assetto organizzativo dell’Ente le modifiche al vigente Regolamento di Organizzazione all’uopo modificando l’art. 21 “Unità organizzative intermedie”, nei termini tutti indicati nell’allegato “A” al presente provvedimento;

Tutto ciò premesso, vista la proposta complessiva di modifica dell’assetto organizzativo dell’Ente redatta dal Settore Personale, Organizzazione e Informatizzazione, in coerenza con gli indirizzi di governo;

Richiamato l’art. 48 – “Competenze della Giunta” – 3° comma del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267;

Acquisito il parere favorevole espresso ai sensi dell’art. 49 del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 – TUEL – dal Responsabile Settore Personale, Organizzazione e Informatizzazione;

Dato atto che, ai sensi del già citato art. 49 del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267, non comportando il presente provvedimento impegno di spesa o diminuzione di entrate, non è necessario richiedere il parere del Responsabile del Settore Economico-Finanziario in ordine alla regolarità contabile;

Con voto unanime reso nelle forme di legge;

D E L I B E R A

Per quanto alle premesse che si hanno e qui si danno come integralmente riportate:

1. Di approvare le modifiche  all’assetto organizzativo dell’Ente, tutte in premessa dette, e compendiate in apposito allegato  “A” al presente provvedimento, che viene allegato al vigente Regolamento in materia di ordinamento generale degli uffici e dei servizi e che modifica l’allegato “A” alla deliberazione G.C. n. 101 del 02.05.2007;

2. Di apportare al vigente Regolamento di organizzazione modifiche di cui all’allegato “B” al presente atto;

3. Di dare atto che ai sensi dell’art. 49 del D.Lgs. 267/2000 – TUEL, non comportando il  presente provvedimento impegno di spesa o diminuzione di entrate, non è necessario richiedere il parere del Responsabile del Settore Economico-Finanziario in ordine alla regolarità contabile;

4. Di trasmettere copia del presente provvedimento alla RSU.

Con votazione separata ed all’unanimità, di dichiarare la presente deliberazione immediatamente eseguibile ai sensi dell’art. 134 – comma 4 – del D.Lgs. 267/2000 – T.U.E.L.-

Allegato “A” alla deliberazione G.C. n. 43 del 04.03.2009
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Allegato “B” alla deliberazione G.C. n. 43 del 04.03.2009

MODIFICHE AL VIGENTE “REGOLAMENTO IN MATERIA DI ORDINAMENTO GENERALE DEGLI UFFICI E DEI SERVIZI”

(approvato con atto G.C. n. 78 del 30.04.2003)

	Art.
	21
	Viene così riformulato:
	ART. 21
Unità organizzative intermedie

1) Nell'ambito di ogni Settore sono individuate le seguenti unità organizzative intermedie denominate Servizi secondo criteri di razionale suddivisione dei compiti e di flessibilità:

Settore Affari Generali:

- Servizio Segreteria, Legale e Affari Istituzionali

- Servizio Contratti, Appalti e Patrimonio

Settore Economico Finanziario:
- Servizio Bilancio e Contabilità

- Servizio Economato  

- Servizio Controllo di gestione

Settore Personale, Organizzazione e Informatizzazione:

· Servizio Personale

· Servizio Organizzazione e formazione

· Servizio Informatico

Settore Demografico e Statistico:

· Servizio Demografico, Elettorale e Statistico

· Servizio Stato Civile e Servizi Cimiteriali

· Servizio Relazioni esterne – U.R.P.

Settore Polizia e Attività produttive

- Servizio Polizia

- Servizio Commercio e attività produttive
Settore Tributi: 

- Servizio Tributi  ed altre entrate
Settore Farmacia

Settore Lavori Pubblici:
- Servizio 1° LL.PP. Edifici
- Servizio 2° LL.PP. Strade 

- Servizio 3° LL.PP. Impianti e infrastrutture
- Servizio Amministrativo
Settore Urbanistica:
· Servizio Pianificazione di iniziativa pubblica

· Servizio Pianificazione di Iniziativa Privata

· Servizio Pianificazione Generale e SIT

· Servizio Amministrativo

Settore Edilizia:
· Servizio Edilizia Privata

· Servizio Controllo ed agibilità

· Servizio Amministrativo

Settore Sociale:
- Servizi socio-assistenziali

Settore Cultura:

- Servizio Cultura, sport e tempo libero

- Servizi scolastici

2) Tali unità costituiscono suddivisioni interne ai Settori, di natura non rigida e non definitiva, ma ridefinibili in ragione dell'evoluzione delle esigenze di intervento e delle risorse disponibili.































































































































































































































































































































